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· Kurum çalışanı tarafından kurum dışına hizmete özel ve üzeri gizlilik seviyesine sahip herhangi bir bilgi, kod vb. çıkarılmayacak, çıkarılması gereken durumlarda ise sadece kurum donanımları ile taşıma sağlanacaktır.

· Şahsi laptop, usb flashdisk vb. gibi taşınabilir ortamlar ile kurum dışında bilgi aktarımı gerçekleştirilmeyecektir.

· Çıkarılması gerekli durumlarda aşağıdaki form doldurularak kurumun bilgisi ve onayı dahilinde kuruma ait taşınabilir ortamlar ile gerçekleştirilecektir.
	⃝
	Bios Şifresi aktif hale getirildi.

	⃝
	Cihazda bulunan verilerin, Veri Yedekleme Prosedürüne uygun olarak yedeklenmesi gerektiği açıklandı.

	⃝
	Gizlilik dereceli verilerin “Veri Şifreleme Uygulamaları Prosedürü”ne uygun olarak iletileceği bildirildi.

	⃝
	Kullanılmadığı sürelerce Kızılötesi (IR), Bluetooth, WiFi bağlantıları devre dışı bırakılması gerektiği uyarısında bulunuldu.


	Kuruma ait taşınabilir ortamın ilgili çalışana verilmesini onaylayan (Adı Soyadı)
	


	Kuruma ait taşınabilir ortam (Özellikleri/ Miktar /
Notebook ise kullanıcı adı ile)
	(dizüstü, flashdisk, cd, dvd vs.)



	İade Edilecek Tarihi
	

	Yukarıda tanımlı varlığı eksiksiz teslim aldığımı beyan ederim.

	Teslim Alan 

Adı Soyadı /imza 
	Teslim Eden 

Adı Soyadı /imza 
	Teslim Tarihi/Saati

	
	
	


TAŞINABİLİR ORTAM GERİ TESLİM EDİLDİĞİNDE DOLDURULACAKTIR
	Kuruma ait taşınabilir ortam (Özellikleri/ Miktar /

Notebook ise kullanıcı adı ile)
	(disüstü, flashdisk, cd, dvd vs.)



	Yukarıda tanımlı varlığı eksiksiz/eksikliklerle teslim ettiğimi beyan ederim. 
Eksiklikler:

	Teslim Alan 

Adı Soyadı /imza 
	Teslim Eden 

Adı Soyadı /imza 
	Teslim Tarihi/Saati
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